WYTYCZNE DLA AUTOROW TEKSTOW

1. Kursywa zapisujemy:
o tytuty ksigzek,
tytuty filmoéw,
wyrazy obce zawarte w tekscie polskim,
wiersze i zagadki.

2. W cudzystowie zapisujemy:
e cytaty,
e tytuty artykutdw,
e tytuty czasopism,
o tytuty gazet.
3. W cudzystowie pojedynczym (*...") zapisujemy:
¢ stowa lub sformutowania, ktorych znaczenie wyjasniamy (najczesciej w nawiasie
po stowie obcym), np. dragon (*smok’).

4. W cudzystowie zwanym daszkami lub zabkami (»...«) zapisujemy:
e wyrazy lub sformutowania w cudzystowie w ramach cytatu.

5. Tytuty ksigzek i artykutdw, ktore ukazaty sie po polsku, podajemy zawsze po polsku
(tytut pol. wydania) - i w tekscie, i w przypisach.

6. W tytutach artykutdow nie stosujemy znakéw przestankowych typu kropka na koncu,
chyba ze jest to stylistycznie uzasadniony znak zapytania lub wykrzyknik.

7. Stosujemy zasady wspotczesnej pisowni:
e Po liczebnikach porzadkowych pisanych cyfrg zawsze stawiamy kropke (np.
Spéjrz na 3. przypis.).
e Wszystkie imiestowy konczace sie na -ac, -tszy, -wszy oddzielamy przecinkami
(wraz z towarzyszacymi im wyrazami, jakby byty czasownikiem tworzgacym
zdanie).

8. Podpisywanie tekstu:
e W esejach autor umieszcza swoje nazwisko nad tekstem, w recenzjach - pod
tekstem.
¢ Nie datujemy tekstéw, chyba zeby miato to jakie$ szczegdlne dla autora znaczenie
(np. pisane w Oksfordzie albo gdy data jest bardzo odlegta lub znaczaca).
e Pseudonim umieszczamy po nazwisku i zapisujemy w cudzystowie pojedynczym.

9. Przypisy:

e Znaczki przypisow stawiamy przed kropka, przecinkiem itp., ale gdy dotyczy
catego cytatu - po cudzystowie.

e W przypisach umieszczamy (w takiej, a nie innej kolejnosci) — autora, tytut
(kursywq), nazwisko ttumacza (tylko w przypadku publikacji autorstwa J.R.R.
Tolkiena), wydawnictwo, miejsce wydania, rok wydania, strone. W przypadku
ksigzek zbiorowych: tytut (kursywq), pod red. ..., dalej tak samo. W przypadku
ksigzek, w ktorych w jednym tomie znajdujq sie rézne utwory, kursywg
zapisujemy tylko tytut tomu - poszczegdlne jego czesci zapisujemy w
cudzystowie, chyba ze cytujemy z wydania, w ktorym dany utwor byt
opublikowany osobno. A wiec: autor, tytut, z ktérego cytujemy (w cudzystowie,
np. ,,O basniach”), [w:] tytut tomu (kursywa - np. Drzewo i lis¢), dalej jak
poprzednio. W przypadku artykutdw z czasopism: autor, tytut artykutu
(cudzystéw), [w:] tytut pisma (cudzystdow), numer pisma, rok, strona.

e Numery poszczegdlnych tomdéw podajemy po tytule gtéwnym. Nie podajemy
tytutdow tomow. Por. przykiad:



J.R.R. Tolkien, Wfadca Pierscieni, t. 2, ti. M. Skibniewska, Muza, Warszawa
2004, s. 120.

¢ Nie podajemy tytutdw rozdziatdéw, numerdw i adresatow listow itp.

e Nazwisko ttumacza podajemy tylko w przypadku ksigzek autorstwa J.R.R.
Tolkiena.

e Nazwe wydawnictwa podajemy w najkrétszej formie pozwalajacej na jego
identyfikacje, np. Muza, nie ,Warszawskie Wydawnictwo Literackie Muza S.A.”,
Zysk i S-ka, nie ,Zysk i S-ka Wydawnictwo”,

e Wyraz ,strona” skracamy jako ,s.”, nie ,str.”. Nie stosujemy ,podwojonego”
skrotu ,ss.”. Po skrétach ,s.”, ,t.” powinna wystgpic spacja.

e Zamiast imion podajemy zawsze ich inicjaty. Gdy dwa lub trzy inicjaty sasiadujq ze
sobg, nie oddzielamy ich spacjami, np. J.R.R. Tolkien, nie ,J. R. R. Tolkien”.

e Stosujemy wyrazenia ,ibidem”, ,idem”, ,op. cit.”, zgodnie z ogdlnie przyjetymi
zasadami. Por. przykiady:

! J.R.R. Tolkien, Hobbit, tt. M. Skibniewska, Iskry, Warszawa 1997, s. 50.
2 Ibidem, s. 60.

! J.R.R. Tolkien, Hobbit, tt. M. Skibniewska, Iskry, Warszawa 1997, s. 50.
21dem, Silmarillion, tt. M. Skibniewska, Amber, Warszawa 2006, s. 20.

! K. Wynn Fonstad, Atlas .§r6dziemia, Amber, Warszawa 2007, s. 25.
2 J.R.R. Tolkien, Hobbit, t}. M. Skibniewska, Iskry, Warszawa 1997, s. 50.
3 K. Wynn Fonstad, op. cit., s. 55.

e Na koncu przypisu stawiamy kropke.

10. Tytuty ksigzek Tolkiena zapisujemy nastepujgco: Wtadca Pierscieni (oba wyrazy duzg
literq), Niedokoriczone opowiesci (drugi wyraz mata literg), Ksiega Zaginionych Opowiesci
(wszystkie wyrazy duza literg)

11. Kazdy autor tekstu jest swoim wtasnym redaktorem merytorycznym i po napisaniu
tekstu powinien sprawdzi¢ zapis nazwisk i tytutdw w swoim tekscie (chodzi zwtaszcza o
zapisy nazwisk obcych i tytutdow angielskich oraz pochodzacych z innego jezyka - jako ze
autor artykutu jest najczesciej jedynym posiadaczem jakiejs ksigzki, a wiec tylko on
moze sprawdzi¢ poprawnos¢ zapisu). Autor sprawdza tez (po napisaniu) zgodnosc¢
swojego tekstu z powyzszymi punktami.

Autor powinien stosowac tez nazewnictwo z ttumaczenia Marii Skibniewskiej (z
wytgczeniem uzasadnionych wypadkow) i samodzielnie je sprawdzi¢. W razie watpliwosci
dla utatwienia pracy redakcji powinien nazewnictwo zostawi¢ w oryginale i dotaczy¢ do
tekstu osobng liste takich nazw. Autor powinien tez uwzgledni¢ znaki diakrytyczne
oryginatu.

12. Przekazanie nam tekstu jest réwnoznaczne z akceptacjgq powyzszych zasad.



